Governo Municipal

ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO: CONTRATAGAO DE EMPRESA PRESTADORA DE SERVICOS TECNICOS
ESPECIALIZADOS PARA PREPARAGAO, DIGITALIZAGAO E GERENCIAMENTO DE
DOCUMENTOS, DESTINADO A SUPRIR AS DEMANDAS DAS DIVERSAS
SECRETARIAS DO MUNICIPIO DE BATURITE/CE, conforme especificagbes abaixo:

1.1. JUSTIFICATIVA:

A contratacao dos servicos de digitalizagdo de documentos € 0 processo de converséao de
documentos fisicos para o formato digital. Qualquer documento que contenha informagéao
relevante para administragdo publica e gestores pode ser digitalizado. Neste processo de
conversio de documentos o acervo é escaneado e 0s arquivos, passam por um processo
de classificacdo de documentos para garantir a agilidade na localizagédo das informagdes
através das ferramentas de buscas através do sistema de gerenciamento eletrdnico de
documentos — GED. Com a implantacdo destes servicos a redugdo nos custos sera
continua, comecando pela redugdo na demanda de copias desnecessarias, preservagao
do arquivo original, devido ao minimo de acesso ao documento fisico, otimizando o espaco
fisico para armazenagem de arquivo.

2. CONTRATANTES

SECRETARIA DE ADMINISTRAQA"O E FINANCAS
SECRETARIA DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA

SECRETARIA DA SAUDE )
SECRETARIA DO TRABALHO E ASSISTENCIA SOCIAL

3. FUNDAMENTO LEGAL

Processo de Licitagdo, na modalidade Pregdo, em conformidade com a Lei n.° 10.520, de
17 de julho de 2002, a Lei n.° 8.666, de 21 de junho de 1993 e suas alteragdes posteriores
e a Lei Complementar 123 de 14 de Dezembro de 2006 e suas alteracdes.

4. DO AGRUPAMENTO DOS ITENS

A licitagdo, para a contratagao de que trata o objeto deste Termo de Referéncia e seus
Anexos, do tipo MENOR PRECO GLOBAL, justifica-se pela necessidade de preservar a
integridade qualitativa do objeto, vez que varios fornecedores/prestadores de servigos
poderao implicar descontinuidade da padronizagao, bem assim em dificuldades gerenciais
e, até mesmo, aumento dos custos, pois a contratagéo tem a finalidade de formar um todo
unitario. Some-se a isso a possibilidade de estabelecimento de um padrao de qualidade e
eficiéncia que pode ser acompanhado ao longo da prestagao dos servigos, o que fica
sobremaneira dificultado quando se trata de diversos fornecedores/prestadores de
Servigos.

O nao parcelamento do objeto em itens, nos termos do art. 23, §1°, da Lei n° 8.666/1993,
neste caso, se demonstra técnica e economicamente viavel e ndo tem a finalidade de
reduzir o carater competitivo da licitagdo, visa, tdo somente, assegurar a geréncia segura
da contratacdo, e principalmente, assegurar, ndo s6 a mais ampla competicdo necessaria

Governo Municipal de Baturité/CE ‘_4%

Praca da Matriz, S/N, Paldcio Entre Rios, Centro,
CEP: 62.760-000 - CNP1 n® 07.387.343/0001-08

- "W



Governo Municipal

L.} Batrite

em um processo licitatério, mas também, atingir a sua finalidade e efetividade, que € a de
atender a contento as necessidades da Administragao Publica.

O agrupamento dos itens faz-se necessario haja vista, a celeridade, economia de escala, a
eficiéncia na fiscalizagéo de contrato e os transtornos que poderiam surgir com a existéncia
de duas ou mais empresas para o fornecimento, a execugdo e supervisdo dos servicos.
Assim com destaque para os principios da eficiéncia e economicidade, € imprescindivel a
licitagao por grupo/GLOBAL.

5. DAS ESPECIFICAGOES E DETALHAMENTO DA FORMA DE EXECUGAO

A adjudicacao do objeto da licitagado devera atender ao critério MENOR PRECO GLOBAL,
em regime de execucdo indireta com empreitada por prego unitario, conforme segue,
discriminando especificagées e quantidades:

5.1. ESPECIFICACOES COM ORGAMENTO BASICO

ITEM e 'DESCRICAO NID. | QUANT.

Contratag,ao de empresa prestadora de servu;os tecnlcos

especializados para preparagdo, digitalizacdo e
gerenciamento eletrénico em sistema auto executavel de
1 documentos, contabeis, prestacdo de contas, licitagcdes e MES 12
demais documentos de interesse da Secretaria de
Educacdo, Ciéncia e Tecnologia do municipio de
Baturité/CE.

Contratacdo de empresa prestadora de servigos técnicos
especializados para preparagdo, digitalizagdo e
gerenciamento eletronico em sistema auto executavel de MES 12
documentos, contabeis, prestacdo de contas, licitages e
demais documentos de interesse da Secretaria da Saude
do municipio de Baturité/CE.

Contratacdo de empresa prestadora de servigos técnicos
especializados para preparagdo, digitalizacdo e
gerenciamento eletrdnico em sistema auto executavel de MES 12
documentos, contabeis, prestacdo de contas, licitagoes e
demais documentos de interesse da Secretaria do
Trabalho e Assisténcia Social do municipio de Baturité/CE.
Contratacdo de empresa prestadora de servigos técnicos
especializados para preparagdo, digitalizagdo e
gerenciamento eletrénico em sistema auto executavel de MES 12
documentos, contabeis, prestagcdo de contas, licitacdes e
demais documentos de interesse da Secretaria de
Administracao e Financas do municipio de Baturité/CE.
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5.2. DETALHAMENTO DOS SERVICOS

1. A digitalizacdo dos documentos devera ser realizada nas dependéncias da Prefeitura
Municipal de Baturité/CE;

2. Os documentos a serem digitalizados sao de interesse das Secretarias Solicitantes;

3. A estacdo de trabalho, completa e funcional, sera fornecida, montada e mantida sob
responsabilidade da Contratada, com equipamentos, software, recursos técnicos e pessoal
necessarios;

4. A digitalizagdo devera ser de todos os documentos constantes em cada processo,
inclusive capa e contracapa, frente e verso, quando for caso, mantendo a integridade de
cada documento e a perfeita visualizagdo ao ser digitalizado;

5. E absolutamente vedada a interpretagédo de qualquer informagéo néo legivel no original
em papel, assegurando a confiabilidade das informacgdes;

6. A digitalizacdo dos documentos devera ser executada em conformidade com as
especificagcdes abaixo:

Equipamento Utilizado: Scanner de Mesa.

Sistema de Automacao dos Documentos Utilizado: Préprio da CONTRATADA.

Formato do Arquivo de Imagem: PDF em OCR (pesquisavel).

Tamanho do Formato do Arquivo: Papel A4.

Coloragao: Preta / Colorida / Tom de cinza

Resolugao Minima: 200 dpi.

« Forma de Entrega das Digitalizagées: Midia(s) de CD/DVD-ROM, HD ou
disponibilizacdo de Banco de Dados;

7. Todas as imagens serdo inspecionadas, verificando-se a qualidade das mesmas e nao
serao aceitas:

Imagens invertidas.

Rotacionamento incorreto das imagens.

Resolucéo incorreta da digitalizacao.

Existéncia de faixas e manchas brancas ou pretas.

Imagem néo inteira.

Formato incorreto de arquivo.

Extensdo incorreta de arquivo.

Quantidade das imagens diferente da quantidade de originais em papel.

Imagem fora no angulo correto de 90° em suas bordas.

« Imagens com erros na digitalizacdo serdo devolvidas & CONTRATADA para nova
captura e substituicdo nas séries correspondentes.

8. Os documentos digitalizados devem ser devolvidos a CONTRATANTE sem rasuras,
extravios ou emendas, ou seja, no mesmo estado e ordem em que receberam;

9. Cada midia contendo os documentos devera ter identificagcdo do conteudo na parte
externa;

10. Quando necessario, as midias para armazenamento serdo fornecidas pela
CONTRATADA;

11. Quando houver elaboracdo de novos documentos, onde estes fardo parte dos
documentos ja digitalizados, serdo repassados a CONTRATADA para ser efetuada a sua
inclusao;

12. Os documentos indexados no Sistema Eletrénico de Documentos (GED) deverao
conter as seguintes informacgdées:
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Nome do credor (Processo de despesa);

Numero do documento de Caixa (Processo de despesa);

Numero do empenho (Processo de despesa);

Data do pagamento (Processo de despesa),

Exercicio financeiro (Processo de despesa);

Numero do cheque ou ordem bancaria (Processo de despesa);

Unidade gestora responsavel (Processo de despesa);

» |dentificacdo de pagamento extraordinario (Processo de despesa);

« Valor do pagamento (Processo de despesa);

Dotagao orgamentaria (Processo de despesa)

Numero do processo (Processo licitatorio);

Modalidade do processo (Processo licitatorio);

Data da realizagao do certame (Processo licitatério);

e Titulo e/ou numero do documento (Demais documentos)

13. O sistema de gerenciamento eletrénico de documentos deve possuir as seguintes
funcionalidades:

13.1. Organizagao do acervo

a) Gerenciar em um Unico software a documentagéo eletronica e fisica das unidades
administrativas da Prefeitura Municipal de Baturité/CE.

b) Gerenciar os documentos comprobatérios da despesa e licitatorios, bem como os
demais descritos neste termo de referéncia, devendo elaborar e controlar os documentos
com independéncia e segurancga, utilizando para isto, um tnico software.

c) Permitir padronizar a nomenclatura e gerar a numeracdo sequencial de forma
automatica.

d) Garantia de seguranga sobre os documentos de cada usuario e area, impedindo
qualquer modificagédo por outros usuarios ou areas.

e) Controle de acesso aos documentos por diversos niveis — ambiente multiusuario e
multidepartamental.

f) Permitir controle de niveis de acessos diferenciados para leitura, edicdo e exclusao de
documentos.

g) Consulta rapida aos documentos por diversos critérios de busca, constante no cadastro
do documento.

13.2. Digitalizacao

a) Possuir a funcionalidade de digitalizacdo e armazenamento de imagens integradas ao
sistema e;

b) Permitir a digitalizagdo de documentos em formato PDF em OCR.

13.3. Consulta e visualizagao

a) Possuir gerenciamento das pendéncias dos usuarios.

b) Permitir visualizagdo dos processos.

c) Permitir visualizagdo de documentos anexados/vinculados aos processos.

d) Possibilitar a geragado de relatérios e graficos contendo informagbes detalhadas ou
resumidas sobre 0s processos.

13.4. Integragdo com o Sistema de Informagdes Municipais (SIM)

13.5. O sistema devera importar dados informados ao Sistema de Informacées Municipais
concernentes as despesas e licitagdes realizadas, no minimo em:

e Nome do credor (Processo de despesa);
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Numero do documento de Caixa (Processo de despesa);
Numero do empenho (Processo de despesa);

Data do pagamento (Processo de despesa);

Exercicio financeiro (Processo de despesa);

Numero do cheque ou ordem bancaria (Processo de despesa);
Unidade gestora responsavel (Processo de despesa);
Identificacdo de pagamento extraordinario (Processo de despesa);
Valor do pagamento (Processo de despesa);

Dotacgédo orgamentaria (Processo de despesa)

Numero do processo (Processo licitatorio);

Modalidade do processo (Processo licitatorio);

Data da realizacéo do certame (Processo licitatério);
Titulo e/ou nimero do documento (Demais documentos)
Documentos a serem digitalizados

Documentos Contabeis;

Folha de Pagamento;

Processos Licitatérios;

Contratos diversos;

Certificados de Registros Cadastrais;

Decretos;

Leis;

Convénios;

Portarias;

Extratos bancarios;

Documentos de controle interno;

Relatério da LRF;

Prestagées de contas;

Documentacao referente a receita e despesas diversas;
Demais documentos administrativos.
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6. REFERENCIAL DE PRECOS

Os precos de referéncia foram estimados com base nos valores médios obtidos através
das cotagbes de precos anexas a este termo de referéncia. O valor global esta estimado
em R$ 142.800,12 (cento e quarenta e dois mil oitocentos reais e doze centavos),
viabilizadas para verificagdo no mercado dos valores atinentes a contratagéo deste objeto.

7. DOTAGAO ORGAMENTARIA
As despesas decorrentes da contratacdo do objeto desta licitagdo correrdo a conta das

seguintes Dotagdées Orcamentarias:

ELEMENTO

UNIDADE ORGAO - DE FONTE DE
ADMINISTRATIVA PROGRAMA/ATIVIDADE DESPESAS RECURSO
SECRETARIA ) DE
ADMINISTRACAO = 03.01-04.122.0100.2.007 3.3.90.39.00 1001000000
FINANCAS
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SECRETARIA DE

EDUCACAO, CIENCIA E 04.01-12.122.0100.2.009 1111000000
TECNOLOGIA

SECRETARIA DA SAUDE 09.01-10.122.0100.2.044 1211000000
SECRETARIA DO

TRABALHO E ASSISTENCIA 10.01-08.122.0100.2.052 1001000000
SOCIAL

8. EXIGENCIAS DE HABILITACAO

O envelope “Documentos de Habilitagdo” devera conter os seguintes documentos, em
idioma nacional, em uma Unica via, sem rasuras, emendas ou ressalvas, conforme relacao
a seguir:

a) Em originais ou publicagdo em Orgéao Oficial, ou, ainda, por qualquer processo de copia
autenticada em Cartério (Art. 32 da lei n°. 8.666/93), sendo aceito autenticagéo eletronica;
b) Dentro do prazo de validade, para aqueles cuja validade possa expirar. Na hipétese do
documento ndo conter expressamente o prazo de validade, deverd ser acompanhado de
declaragdo ou regulamentagdo do 6rgdo emissor que disponha sobre a validade do
mesmo;

¢) Rubricados e numerados seqiencialmente, na ordem deste Edital, da primeira a ultima
pagina, de modo a refletir seu nimero exato;

d) A eventual falta de numeragdo ou a numeragéo incorreta podera ser suprida pelo
representante da licitante na sessao de abertura dos documentos de habilitagdo;

e) Os documentos apresentados deverdo ser obrigatoriamente, da mesma sede, ou seja,
se da matriz, todos da matriz, se de alguma filial, todos da mesma filial, com excegéo dos
documentos que sdo validos para matriz e todas as filiais. Caso a Empresa seja
vencedora, o Contrato sera celebrado com a sede que apresentou a documentagao:

| - HABILITAGAO JURIDICA:

a) REGISTRO COMERCIAL, no caso de empresa pessoa fisica, no registro publico de
empresa mercantil da Junta Comercial; devendo, no caso da licitante ser a sucursal, filial
ou agéncia, apresentar o registro da Junta onde opera com averbagéo no registro da Junta
onde tem sede a matriz.

b) ATO CONSTITUTIVO, ESTATUTO OU CONTRATO SOCIAL CONSOLIDADO em vigor
devidamente registrado no registro publico de empresa mercantil da Junta Comercial, em
se tratando de sociedades empresarias e, no caso de sociedades por acdes,
acompanhado de documentos de eleigdo de seus administradores; devendo, no caso da
licitante ser a sucursal, filial ou agéncia, apresentar o registro da Junta onde opera com
averbacao no registro da Junta onde tem sede a matriz.

c) INSCRICAO DO ATO CONSTITUTIVO, no caso de sociedades simples - exceto
cooperativas - no Cartério de Registro das Pessoas Juridicas acompanhada de prova da
diretoria em exercicio; devendo, no caso da licitante ser a sucursal, filial ou agéncia,
apresentar o registro no Cartério de Registro das Pessoas Juridicas do Estado onde opera
com averbagao no Cartério onde tem sede a matriz.

d) DECRETO DE AUTORIZAGAO, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira
em funcionamento no Pais, e ATO DE REGISTRO DE AUTORIZACAO PARA
FUNCIONAMENTO expedido pelo 6rgdo competente, quando a atividade assim o exigir.
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e) AI:VARA DE FUNCIONAMENTO DA SEDE DA LICITANTE;
f) COPIA RG E CPF DO(S) SOCIO(S) ADMINISTRATOR(S) OU TITULAR DA PESSOA

JURIDICA.

Il - RELATIVA A REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA:

a) Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ);

b) Prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes estadual ou municipal, conforme o caso,
relativo ao domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel
com o objeto contratual,

c) Provas de regularidade, em plena validade, para com:

c.1) A comprovacdo de REGULARIDADE para com a Fazenda Federal devera ser feita
através da Certiddo de regularidade de Débitos relativos a Créditos Tributarios Federais e
a Divida Ativa da Unido (CND), emitidas pela Receita Federal do Brasil na forma da
Portaria Conjunta RFB/PGFN n° 1.751, de 2 de outubro de 2014;

c.1.1) A comprovagado de REGULARIDADE para com a Fazenda Federal para as certidoes
validas em 24 de marco de 2020 devem ser analisadas conforme a Portaria Conjunta n°
555/2020 do Ministério da Economia/Secretaria Especial da Receita Federal do Brasil e
ainda observado o que dispbe o art. 3°, paragrafo tunico da EC n°. 106, promulgada em 7
de maio de 2020;

c.2) A comprovacdo de REGULARIDADE para com a Fazenda Estadual devera ser feita
através de Certidao Consolidada Negativa de Débitos inscritos na Divida Ativa Estadual;
c.3) A comprovacdo de REGULARIDADE para com a Fazenda Municipal devera ser fe

ita através de Certiddo Consolidada Negativa de Débitos inscritos na Divida Ativa
Municipal.

c.4) Prova de situagéo regular perante o Fundo de Garantia por Tempo de Servigo — FGTS,
através de Certificado de Regularidade — CRF;

Conforme a Emenda Constitucional n°106/2020, fica suspensa a aplicacao o disposto no §
3° do art. 195 da Constituicdo Federal, ficando entdo suspensa a exigéncia de
comprovacio de regularidade com a Seguridade Social;

c.5) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justi¢ca do Trabalho, mediante
a apresentacéo de certiddo negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagéo das Leis
do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei no 5.452, de 1° de maio de 1943.” (NR), conforme
Lei 12.440/2011 de 07 de julho de 2011.

OBS: Caso nao seja declarado o prazo de validade da certiddo em seu conteudo, sera
considerada o prazo de 30 (trinta) dias da sua emisséo. Para efeito de sua validade.

Il - RELATIVA A QUALIFICAGAO ECONOMICA E FINANCEIRA:

a) Balango patrimonial e demonstragoes contabeis (DRE) do ultimo exercicio fiscal,
ja exigiveis e apresentados na forma da lei, devidamente registrado na junta comercial da
sede da licitante, acompanhado dos termos de abertura e de encerramento do Livro Diario
- estes termos devidamente registrados na Junta Comercial — constando ainda, no balanco,
o numero do Livro Diario e das folhas nos quais se acha transcrito, que comprovem a boa
situagéo financeira da empresa, com vistas aos compromissos que tera de assumir caso
lhe seja adjudicado o objeto licitado, devidamente assinado pelo contador responsavel,
sendo vedada sua substituicdo por balancetes ou balangos provisorios, podendo ser
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atualizados por indices oficiais quando encerrados ha mais de 03 (irés) meses da data de
apresentacao da proposta;

a.1) Serao considerados como na forma da Lei, o Balango Patrimonial e Demonstragdes
Contabeis assim apresentados:

a.1.1) Sociedades empresariais em geral: registrados ou autenticados na Junta
Comercial da sede ou domicilio da Licitante, acompanhados de copia do termo de abertura
e de encerramento do Livro Diario do qual foi extraido.

a.1.2) Sociedades empresarias, especificamente no caso de sociedades anénimas
regidas pela Lei n°. 6.404/76: registrados ou autenticados na Junta Comercial da sede ou
domicilio da licitante; ou publicados na imprensa oficial da Unido, ou do Estado, ou do
Distrito Federal conforme o lugar em que esteja situada a sede da companhia; ou, ainda,
em jornal de grande circulagdo editado na localidade em que esta a sede da companhia;
a.1.3) Sociedades simples: registrados no Registro Civil das Pessoas juridicas do local de
sua sede: caso a sociedade simples adote um dos tipos de sociedade empresaria, devera
sujeitar-se as normas fixadas para as sociedades empresarias, inclusive quanto ao registro
na Junta Comercial.

a.1.4) As empresas constituidas 8 menos de um ano: apresentarao deverdao apresentar
demonstrativo do Balanco de Abertura, devidamente registrados ou autenticados na Junta
Comercial do domicilio da Licitante, acompanhado dos termos de abertura e de
encerramento do Livro Diario - estes termos devidamente registrados na Junta Comercial
assinado pelo socio-gerente ou diretor e pelo contador ou outro profissional equivalente,
devidamente registrado no Conselho Regional de Contabilidade.

b) Entende-se que a expressao “na forma da lei’ constante no item a), no minimo: balango
patrimonial e DRE, registro na Junta Comercial ou 6rgdo competente, termos de abertura e
encerramento).

c) As copias deverdo ser originarias do Livro Diario devidamente formalizado e registrado.
d) A empresa optante pelo Sistema Publico de Escrituragdo Digital - SPED podera
apresenta-lo na forma da lei.

e) Entende-se que a expressao “na forma da lei” constante no item d) engloba, no minimo:
- Balango Patrimonial;

- DRE - Demonstragao do Resultado do Exercicio;

- Termos de abertura e de encerramento;

- Recibo de entrega de escrituragdo contabil digital; (Para efeito o que determina o Art. 2°
do Decreto N° 9.555, de 6 de novembro de 2018);

- Comprovantes/termos de autenticagdes digitais (assinatura digital), a fim de garantir a
autoria, a autenticidade, a integridade e a validade juridica do documento digital.

OBS': A autenticagdo de livros contabeis das pessoas juridicas nao sujeitas ao Registro
do Comércio, podera ser feita pelo Sistema Publico de Escrituracdao Digital - Sped,
instituido pelo Decreto n® 6.022, de 22 de janeiro de 2007, por meio da apresentacao de
escrituracdo contabil digital, na forma estabelecida pela Secretaria da Receita Federal do
Brasil do Ministério da Fazenda. (Art. 1° do Decreto N° 9.555, de 6 de novembro de 2018).

f) As copias deverao ser originarias do Livro Diario constante do SPED.

g) A Escrituragdo Digital devera estar de acordo com as Instrugées Normativas (RFB n°
1420/2013 e RFB n° 1594) que tratam do Sistema Publico de Escrituragdo Digital — SPED.
Para maiores informacgbes, verificar o site www.receita.gov.br, no link SPED. Ficando a
exigéncia de apresentacdo do Balango Patrimonial do ultimo exercicio social, a ser
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apresentado no prazo que determina o art. 5° das Instrugbes Normativas da RFB, bem
como o que determina a Jurisprudéncia no Acérdao TCU n° 2.669/2013 de relatoria do
Ministro Valmir Campelo.

h) Certidao negativa de faléncia, recuperagdo judicial ou extrajudicial, expedida pelo
distribuidor da sede da pessoa juridica (artigo 31 da Lei n°® 8.666/93) em data ndo superior
a 30 (trinta) dias.

i) Certidao Especifica expedida pela junta comercial da sede da licitante, comprovando
todos os atos da empresa (inscricdo, enquadramento, alteragées de dados etc.), em data
nao superior a 30 (trinta) dias;

j) Certidao Simplificada expedida pela junta comercial da sede da licitante, comprovando o
registro da empresa e indicando o objetivo, enderego, composigao da firma e o seu Capital
Social Integralizado, em data ndo superior a 30 (trinta) dias.

IV - RELATIVA A QUALIFICAGAO TECNICA:

a) Atestado (s) fornecido (s) por pessoa juridica de direito publico ou privado, com
identificacdo do assinante, comprovando que a Licitante, prestou ou esta prestando
servicos compativeis com o objeto da licitacao.

a.1) Podera, facultativamente, vir acompanhado junto ao atestado de capacidade técnica
para comprovacdo ao que dispde o item a), instrumento de nota fiscal/contrato de
prestacéo de servigos, respectivos ao qual o atestado faz vinculagao.

b) Prova de inscrigdo ou registro da LICITANTE junto ao Conselho Regional Administragao
(CRA), da localidade da sede da PROPONENTE.

c) Comprovacgao da licitante de possuir, em seu quadro permanente, na data da licitagao,
profissional de nivel superior em Biblioteconomia, com experiéncia minima comprovada na
Gestdo de documentos e 01 (um) Técnico em arquivo. Vedada a participagdo de
profissional como responsavel técnico de mais de uma licitante, caso em que, constatado
tal fato, devera o profissional optar por uma das licitantes, inabilitando-se as demais, sob
pena de inabilitacdo sumaria de todas as concorrentes.

c.1) Entende-se, para fins deste Edital, como pertencente ao quadro permanente:

c.1.1) O empregado, comprovando-se 0 vinculo empregaticio através de copia da "ficha ou
livro de registro de empregado" e copia da Carteira de Trabalho e Previdéncia Social -
CTPS ou Contrato de Prestagao dos Servigos.

c.1.2) O sécio, comprovando-se a participagdo societaria através de cépia do Contrato
social e aditivos, se houver, devidamente registrado(s) na Junta Comercial.

d) Apresentar declaragao explicita de disponibilidade de equipamentos e instalagoes para a
apresentagdo dos servigos, constando de: relagdo de equipamentos, fotografias da
estrutura fisica externa e interna da sede da empresa e alguns documentos de pagamento
(4gua, luz, telefone fixo, outros), que comprovem o funcionamento da empresa (no nome
da empresa e CNPJ).

V - DEMAIS DOCUMENTOS DE HABILITAGAO:

a) Declaracdao de que, em cumprimento ao estabelecido na Le| n® 9.854, de 27/10/1999,
publicada no DOU de 28/10/1999, e ao inciso XXXIIl, do artigo 7°, da Constituicao Federal,
ndo emprega menores de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno perigoso ou insalubre,
nem emprega menores de 16 (dezesseis) anos em trabalho algum, salvo na condigéo de
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aprendiz, a partir de 14 (quatorze) anos, conforme modelo constante dos Anexos deste
edital;

d) Declaragdo, sob as penalidades cabiveis, de inexisténcia de fato superveniente
impeditivo da habilitagdo, ficando ciente da obrigatoriedade de declarar ocorréncias
posteriores, conforme modelo constante dos Anexos deste edital (art.32, §2° da Lei n.°
8.666/93), conforme modelo constante dos Anexos deste edital.

9. CRITERIOS DE ACEITAGAO DAS PROPOSTAS

O julgamento das Propostas de Pregos escritas e dos lances obedecera aos seguintes
critérios:

9.1- Serdo abertos os envelopes “Proposta de Prego” de todos os licitantes e a Pregoeira
informara aos participantes presentes quais licitantes apresentaram propostas de preco
para o fornecimento do(s) objeto(s) da presente licitagdo e os respectivos valores
ofertados.

9.2- A Pregoeira fara a ordenacao dos valores das propostas, em ordem decrescente, de
todos os licitantes, classificando o licitante com proposta de menor prego por item e
aqueles que tenham apresentado propostas em valores sucessivos e superiores em até
10% (dez por cento) relativamente a de menor prego, para que seus representantes
participem dos lances verbais.

9.2.1- Quando nado forem verificadas no minimo 03 (trés) propostas de precos nas
condigbes definidas no item.

9.2- A Pregoeira classificara as melhores propostas, até o maximo 03 (trés), para que seus
representantes participem dos lances verbais, quaisquer que sejam os pregos oferecidos
nas propostas escritas.

9.3- Em seguida, sera dado inicio a etapa de apresentacao de lances verbais, que deverao
ser formulados de forma sucessiva, em valores distintos e com pregos decrescentes.

9.3.1- A Pregoeira convidara individualmente os representantes dos licitantes, de forma
seqiiencial, a apresentar lances verbais, a partir da proposta classificada de menor preco e
os demais, em ordem decrescente de preco.

9.3.2- So serao aceitos os lances cujos valores forem inferiores ao ultimo lance que tenha
sido anteriormente registrado, ndo sendo aceitos dois ou mais lances de mesmo valor,
prevalecendo aquele que for recebido e registrado em primeiro lugar.

9.3.3- Caso nao mais se realizem lances verbais, sera declarada encerrada a etapa
competitiva e ordenadas as ofertas, exclusivamente pelo critério de menor prego.

9.3.4- A desisténcia em apresentar lance verbal, quando convocado pela Pregoeira,
implicara exclusao do licitante das rodadas posteriores de oferta de lances verbais, ficando
sua Ultima proposta registrada para classificacéo, no final da etapa competitiva.

9.3.5- Ap6s o encerramento da etapa de lances, a Pregoeira verificara a existéncia de
ME e EPP, para os efeitos do contido na Lei Complementar 123/2006.

9.4- Declarada encerrada a etapa competitiva e realizada a classificacao final das
propostas, a Pregoeira examinara a aceitabilidade do primeiro classificado, quanto ao
objeto e valor, decidindo motivadamente a respeito.

9.4 .1- Sera verificada a conformidade entre a proposta escrita de menor preco e os valores
estimados para a contratagéao.

9.5- Caso haja empate nas propostas escritas, ordenadas e inicialmente classificadas sem
gue se realizem lances verbais, o desempate se fara por sorteio, em ato publico, na propria
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sessao do Pregéo, observado, primeiramente, o disposto no item 9.5.1.

9.5.1- Quando for constatado o empate, conforme estabelece os artigos 44 e 45 da Lei
Complementar 123, de 14 de dezembro de 2006, a Pregoeira aplicaré os critérios para
desempate em favor da microempresa ou empresa de pequeno porte, da seguinte forma:
9.5.1.1- Entende-se por empate aquelas situagbes em que as propostas apresentadas
pelas microempresas e empresas de pequeno porte sejam iguais ou até 5% (cinco por
cento) superior ao melhor prego.

9.5.1.2- Para efeito do disposto no 9.5.1.1, ocorrendo o empate, proceder-se-a da seguinte
forma:

| — a microempresa ou empresa de pequeno porte mais bem classificada podera
apresentar proposta de prego inferior aquela considerada vencedora do certame, no prazo
de cinco minutos, sob pena de precluséo, situagdo em que sera adjudicado em seu favor o
objeto licitado;

Il - Ndo ocorrendo a contratagdo da microempresa ou empresa de pequeno porte, na
forma do inciso | deste item, serdo convocadas as remanescentes que porventura se
enquadrem na hipétese do item 9.5.1.1 deste Edital, na ordem classificatoria, para o
exercicio do mesmo direito, também todos no prazo de cinco minutos cada, sob pena de
precluséo;

IIl - no caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas e empresas
de pequeno porte que se encontrem nos intervalos estabelecidos no item 9.5.1.1, inciso |
deste Edital, seré realizado sorteio para definir aquele que primeiro podera apresentar
melhor oferta.

9.5.1.3- Na hipétese da ndo-contratagdo nos termos previstos no item 9.5.1.2 deste Edital,
o objeto licitado serd adjudicado em favor da proposta originalmente vencedora do
certame.

9.5.1.4- O disposto no item 9.5.1.2 somente se aplicaré quando a melhor oferta inicial ndo
tiver sido apresentada por microempresa ou empresa de pequeno porte.

9.5.1.5- Ap6s o desempate, podera a Pregoeira ainda negociar um melhor prego caso ela
néo atinja o valor de referencia definido pela administragdo publica.

9.6- Nas situagdes em que ndo se realizem lances verbais, ou depois de declarado o
encerramento da etapa competitiva, ou se a oferta néo for aceitavel ou no exame de oferta
subseqiiente, a Pregoeira podera negociar diretamente com o proponente para que seja
obtido prego melhor para a Administragao.

9.7- Nao podera haver desisténcia dos lances ofertados, sujeitando o licitante desistente as
penalidades constantes deste edital.

9.8- Os licitantes que deixarem de apresentar quaisquer dos documentos exigidos no
Envelope n.° 01 (Proposta de Preco), ou os apresentarem em desacordo com o
estabelecido neste edital, ou com irregularidades, bem como os que apresentarem precgos
excessivos ou manifestamente inexequiveis, serao considerados desclassificados, néo se
admitindo complementagao posterior.

9.8.1- Considerar-se-do0 pregos manifestamente inexeqiiveis aqueles que forem
simbodlicos, irrisorios ou de valor zero, incompativeis com os pregos de mercado,
acrescidos dos respectivos encargos.

9.9- Em caso de divergéncia entre informagdes contidas em documentagdo impressa e na
proposta especifica, prevalecerdo as da proposta. Em caso de divergéncia entre
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informacgdes contidas nos documentos exigidos pelo edital e em outros apresentados,
porém nao exigidos, prevaleceréo as primeiras.

10. SANGOES POR INADIMPLEMENTO

10.1- O licitante que ensejar o retardamento da execucao do certame, ndao mantiver a
proposta, falhar ou fraudar na execugéo do Contrato, comportar-se de modo inidéneo, fizer
declaragéo falsa ou cometer fraude fiscal, garantido o direito prévio da citagcédo e da ampla
defesa, ficara impedido de licitar e contratar com a Administracdo, pelo prazo de até 02
(dois) anos, enquanto perdurarem os motivos determinantes da punigdo ou até que seja
promovida a reabilitagdo perante a prépria autoridade que aplicou a penalidade, sem
prejuizo das multas previstas no edital e no termo de contrato e das demais cominagdes
legais.

10.2- A Contratada ficara, ainda, sujeita as seguintes penalidades, em caso de inexecucao
total ou parcial do contrato, erro de execugéo, execucao imperfeita, mora de execugao,
inadimplemento contratual ou nao veracidade das informagbes prestadas, garantida a
prévia defesa:

| — adverténcia, sangdo de que trata o inciso | do art. 87, da Lei n.° 8.666/93, podera ser
aplicada nos seguintes casos:

a) descumprimento das obrigacdes e responsabilidades assumidas na licitacao;

b) outras ocorréncias que possam acarretar transtornos ao desenvolvimento das
obrigagdes da Contratante, desde que nao caiba a aplicagao de sangéo mais grave.

Il — multas (que poderdo ser recolhidas em qualquer agéncia integrante da Rede
Arrecadadora de Receitas Federais, por meio de Documento de Arrecadag@o Municipal —
DAM, a ser preenchido de acordo com instrugdes fornecidas pela Contratante);

a) de 1% (um por cento) sobre o valor contratual total, por dia de atraso na execucao do
objeto ou indisponibilidade do mesmo, limitada a 10% do mesmo valor;

b) de 2% (dois por cento) sobre o valor contratual total do exercicio, por infragao a qualquer
clausula ou condigdo do contrato, ndo especificada nas demais alineas deste inciso,
aplicada em dobro na reincidéncia;

c) de 5% (cinco por cento) do valor contratual total do exercicio, pela recusa em corrigir
qualquer produto rejeitado, caracterizando-se a recusa, caso a corre¢do nao se efetivar
nos 05 (cinco) dias que se seguirem a data da comunicacéo formal da rejeicao;

Ill — suspensdo temporaria de participagao em licitagdo e impedimento de contratar com o
Municipio de Baturité prazo ndo superior a 02 (dois) anos;

IV — declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragcao Publica,
enquanto perdurarem os motivos determinantes da puni¢cdo ou até que seja promovida a
reabilitagdo perante a autoridade que aplicou a penalidade, depois do ressarcimento a
Administragdo pelos prejuizos resultantes e depois de decorrido o prazo da sancao
aplicada com base no inciso anterior.

10.3- No processo de aplicagao de penalidades é assegurado o direito ao contraditorio e a
ampla defesa, garantida nos prazos de 05 (cinco) dias uteis para as sangdes previstas nos
incisos I, Il e Il do 9.2 supra e 10 (dez) dias corridos para a sangdo prevista no inciso IV
do mesmo .

10.4- O valor da multa aplicada devera ser recolhido ao Tesouro Municipal no prazo de 05
(cinco) dias a contar da notificagdo ou decisdo do recurso. Se o valor da multa ndo for
pago, ou depositado, sera automaticamente descontado do pagamento a que a Contratada

,
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fizer jus. Em caso de inexisténcia ou insuficiéncia de crédito da Contratada, o valor devido
sera cobrado administrativamente ou inscrito como Divida Ativa do Municipio e cobrado
mediante processo de execugao fiscal, com os encargos correspondentes.

10.5- As sangdes previstas nos incisos Ill e IV do 9.2 supra, poderdo ser aplicadas as
empresas que, em razao do contrato objeto desta licitacao:

| — praticarem atos ilicitos, visando frustrar os objetivos da licitagcao;

Il — demonstrarem nao possuir idoneidade para contratar com a Administragao Publica, em
virtude de atos ilicitos praticados;

Il - sofrerem condenacédo definitiva por praticarem, por meios dolosos, fraude fiscal no

recolhimento de quaisquer tributos.
10.6- As sancgdes previstas nos incisos |, Ill e IV do 9.2 supra poderéo ser aplicadas

juntamente com a do inciso Il do mesmo , facultada a defesa prévia do interessado no
respectivo processo, no prazo de 05 (cinco) dias uteis.

10.7- A licitante adjudicataria que se recusar, injustificadamente, em firmar o Contrato
dentro do prazo de 05 (cinco) dias uteis a contar da notificagdo que lhe sera encaminhada,
estara sujeita @ multa de 5,00% (cinco por cento) do valor total adjudicado, sem prejuizo
das demais penalidades cabiveis, por caracterizar descumprimento total da obrigacdo
assumida.

10.8- As sancgbes previstas no item 10.7 supra nado se aplicam as demais licitantes que,
apesar de nao vencedoras, venham a ser convocadas para celebrarem o Termo de
Contrato, de acordo com este edital, e no prazo de 48 (quarenta e oito) horas comunicarem

seu desinteresse.

11. OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

- A Contratante se obriga a proporcionar @ Contratada todas as condigdes necessarias ao
pleno cumprimento das obrigacdes decorrentes do Termo Contratual, consoante
estabelece a Lei n® 8.666/93 e suas alteragbes posteriores;

- Fiscalizar e acompanhar a execucgao do objeto contratual;

- Comunicar a Contratada toda e qualquer ocorréncia relacionada com a execucdo do
objeto contratual, diligenciando nos casos que exigem providéncias corretivas;

- Providenciar os pagamentos & Contratada a vista das Notas Fiscais/ Faturas devidamente

atestadas pelo Setor Competente.

12. OBRIGAGCOES DA CONTRATADA

- Executar o objeto do Contrato pelo periodo de 12 (doze) meses, de conformidade com as
condicdes e prazos estabelecidos no Pregdo Presencial, no Termo Contratual e na
proposta vencedora do certame;

- Manter durante toda a execucdo do objeto contratual, em compatibilidade com as
obrigagbes assumidas, todas as condigées de habilitagao e qualificacao exigidas na Lei de
Licitagoes;

- Utilizar profissionais devidamente habilitados, substituindo-os nos casos de impedimentos
fortuitos, de maneira que nao se prejudiquem o bom andamento e a boa prestagdo dos
Servigos;

- Facilitar a acdo da FISCALIZACAO na inspecgéo dos servigos, prestando, prontamente, os
esclarecimentos que forem solicitados pela CONTRATANTE; ;
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- Responder, perante as leis vigentes, pelo sigilo dos documentos manuseados, sendo que
a CONTRATADA nao devera, mesmo apos o término do CONTRATO, sem consentimento
prévio por escrito da CONTRATANTE, fazer uso de quaisquer documentos ou informagées
especificadas no paragrafo anterior, a ndo ser para fins de execucdo do CONTRATO:

- Providenciar a imediata correcdo das deficiéncias e/ ou irregularidades apontadas pela
Contratante;

- Arcar com eventuais prejuizos causados a Contratante e/ou terceiros, provocados por
ineficiéncia ou irregularidade cometida por seus empregados e/ou prepostos envolvidos na
execucao do objeto contratual, inclusive respondendo pecuniariamente;

- Pagar seus empregados no prazo previsto em lei, sendo também de sua
responsabilidade o pagamento de todos os tributos que, direta ou indiretamente, incidam
sobre a prestagdo dos servigos contratados inclusive as contribuicdes previdenciarias
fiscais e parafiscais, FGTS, PIS, emolumentos, seguros de acidentes de trabalho, etc,
ficando excluida qualquer solidariedade da Prefeitura Municipal de Baturité por eventuais
autuacées administrativas e/ou judiciais uma vez que a inadimpléncia da CONTRATADA,
com referéncia as suas obrigagdes, nao se transfere a Prefeitura Municipal de Baturité;

- Disponibilizar, a qualquer tempo, toda documentacdo referente ao pagamento dos
tributos, seguros, encargos sociais, trabalhistas e previdenciarios relacionados com o
objeto do CONTRATO,;

13. ALTERAGOES CONTRATUAIS

A Contratada fica obrigada a aceitar, nas mesmas condigdes contratuais, acréscimos ou
supressdes no quantitativo do objeto contratual, até o limite de 25% (vinte e cinco por
cento) do valor inicial do Contrato, conforme o disposto no § 1% do art. 65, da Lei de

Licitaces.

14. PRAZO DE DURAGAO

O contrato tera um prazo de vigéncia a partir da data da assinatura até 12 (doze) meses,
podendo ser prorrogado nos casos e formas previstos na Lei n® 8.666, de 21 de marco de
1993 e alteragdes posteriores.

15. PAGAMENTO

A fatura relativa aos servicos mensalmente prestados devera ser apresentada a Secretaria
emissora da Ordem de Servigos, até o 10° (décimo) dia utii do més subseqiiente a
realizagao dos servigos, para fins de conferéncia e atestacdo da execucao dos servicos;

A fatura constara dos servicos efetivamente prestados no periodo de cada més civil, de
acordo com o quantitativo efetivamente realizado no més, cujo valor sera apurado através

de Nota Fiscal;
Caso a Nota Fiscal seja aprovada pela Secretaria emissora da Ordem de Servigos, o

pagamento sera efetuado até o 30° (trigésimo) dia ap6s o protocolo da fatura pela
CONTRATADA.

16. DO LOCAL DE EXECUGAO DOS SERVICOS:

16.1. Os servicos deverdo ser iniciados no prazo maximo de 05 (cinco) dias, apds a
emissdo da ordem de servigos, nos locais determinados pela Secretaria de Administracéo
e Financas.
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16.2. Os servicos seréo recebidos, depois de conferidos todas as especificacées minimas
exigidas no detalhamento especificado neste termo de referéncia.

16.3. A prestacgéo dos servigos sera acompanhada e fiscalizada pela Secretaria solicitante.
16.4. A presenca da fiscalizagdo da Secretaria solicitante ndo elide nem diminui a
responsabilidade da licitante contratada.

16.5. Cabera ao servidor designado rejeitar totalmente ou em parte, qualquer servico que
nao esteja de acordo com as exigéncias e a legislagdo, bem como, determinar o prazo
para sua adequacgao ou refazimento dos servigos.

17. DA SEGURANCA E DO SIGILO

17.1. A CONTRATADA sera responsavel pela seguranga, guarda, manutencdo e
integridade dos dados, programas e procedimentos fisicos de armazenamento e transporte
das informagdes existentes ou geradas durante a execugao dos servigos, em conformidade
com a legislagao vigente.

17.2. Guardar o mais absoluto sigilo em relagéo aos dados, informacdes ou documentos de
qualquer natureza a que venham tomar conhecimento, respondendo administrativa, civil e
criminalmente por sua indevida divulgagédo e/ou incorreta ou descuidada utilizagao.

Baturité/CE, 04 de fevereiro de 2021.

Atenciosamente,

ernandes Félix
ORDENADOR DE DESPES AS DIVERSAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS DA
PREFEITURA MUNICIPAL DE BATURITE/CE
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